
Ausbildung im Sportverein 
Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement
Karriere im Sport? Dann bist du bei uns richtig! 

Als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) geht es darum, zu organisieren und zu koordinieren. In 
den unterschiedlichen Bereichen Deiner Ausbildung bei uns im Verein behältst Du stets die Nerven 
und den Überblick. 

Diese Ausbildungsschwerpunkte erwarten Dich: 
• Management von Büro-/Geschäftsprozessen
• Bürowirtschaftliche und projektbezogene Aufgaben

Detailliertere Informationen über die gesamten Ausbildungsinhalte findest Du hier. 
(https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/bkb/123266.pdf)  

Mögliche Einsatzbereiche während der Deiner Ausbildung können z.B. in der Geschäftsstelle, der 
Mitgliederverwaltung, im Rechnungswesen oder Personalbereich sein. Dabei bist Du Ansprechpartner 
für Mitglieder, Abteilungen und Interessierte.  

Nach erfolgreichem Abschluss Deiner Ausbildung besteht die Möglichkeit der Übernahme. Du kannst 
Deine erlernten Kenntnisse und Fähigkeiten in den Verein einbringen und auch eigene 
Verantwortungsbereiche übernehmen.  

Was Du mitbringen musst: 
Interesse am Sport, Organisatorische Fähigkeiten, gute Computerkenntnisse, Flexibilität, Freude am 
Umgang mit Menschen, Kunden- und Serviceorientierung 

Was wir Dir bieten: 
• Mitgestaltung des größten Sportvereins in Erlangen
• Flache Hierarchie in einem dynamischen Umfeld
• Eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung
• Eine gute Atmosphäre und Spaß an der Arbeit
• Diverse Sportmöglichkeiten im Verein
• Ein moderner Arbeitsplatz
• Möglichkeit der Übernahme nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann schick uns am besten Deine Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Zeugnisse und Lebenslauf) per E-Mail an bewerbung@tv48-erlangen.de 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!   

Start der Ausbildung: 01.09.2022 

Du hast Fragen zur Ausbildung? Ruf uns an unter 09131 / 42 911 oder schreibe eine E-Mail an 
bewerbung@tv48-erlangen.de  
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